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ORIENTAGOES INICIAIS

1. DOCUMENTACAO GERAL
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Deve ser sempre solicitado, a parte interessada,
independentemente da documentacao especifica:

- Registro Geral;
- CPF (MF);
- Comprovante de Residéncia;

- Nome, endereco, estado civil e profissdo de trés (3)

testemunhas.

Observacao 1. Para as causas em que se faz necessaria a
comprovacao da filiacao, estado civil ou profissao, solicitar
sempre a certidao de nascimento e/ou casamento, conforme o

estado civil da parte.

Observacdo 2: As testemunhas somente poderdo ser
dispensadas quando a causa tratar de matéria apenas de direito,
ou quando o cliente se responsabilizar em apresenta-las em juizo,

assinando declaracao pertinente.

Observacao 3: A mulher, quando usar o sobrenome do marido,
deve assinar tal como a certiddo de casamento,

independentemente de seus documentos estarem atualizados.



Observacao 4: A teor do art. 319 do CPC, cabe as partes indicar
endereco eletrdnico préprio e da parte adversa. Assim, é
imperioso que se solicite tal informacao quando da entrevista
com o assistido e a faca consta na inicial. Inexistindo o endereco
eletrénico, ou diante do desconhecimento do da parte requerida,
caberd ao aluno, ao elaborar sua peca, fazer constar tal

informacao, a fim de que nao enseje emenda a inicial.

Observacao 5: Quando o assistido nao souber indicar a
qualificacdo completa da parte adversa, qual seja, nome
completo, estado civil, a existéncia de unido estavel, profissao,
nidmero do CPF e o endereco eletrdnico, devera o aluno, ao
elaborar sua peca, fazer tépico especifico indicando a
impossibilidade de fazé-lo, ante a vulnerabilidade da parte autora,
que é hipossuficiente, requerendo, assim, a dispensa das
informacdes, a fim de que evite a determinacao de emenda a
inicial, bem como indeferimento da inicial, posto que a exigéncia,
em tais casos, pode configurar em 6bice intransponivel ao acesso

a justica.

2. 0 NPJ ainda nao atende a demandas da justica especial (Federal,
do Trabalho, Militar, Previdenciaria) a excecdo das causas de
competéncia dos juizados especiais estaduais e federais, no valor
de até 40 (quarenta) salarios-minimos e 60 (sessenta) salarios-
minimos respectivamente, caso em que o estagiario estara
autorizado a redigir a peca juridica e confiar ao proprio

interessado que a assine e encaminhe.
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Solicite orientacao ao seu professor quanto ao atendimento do
caso pelo Programa de Formacao Continuada do Curso de Direito
da UNILEAO, em funcionamento no Nucleo de Prética Juridica —
NPJ.

O nao atendimento dessas demandas nao significa que o
estagiario nao deva orientar devidamente seu cliente e
encaminha-lo ao ente ou érgao competente, por meio de oficio
assinado também pela Coordenacao do NPJ, autuando a ficha de
atendimento numerada como de costume para que conste como

atividade em seu relatoério.

Também é possivel a assessoria juridica

administrativa/extrajudicial.

3. A atuacao primordial da Unidade de Defensoria Publica é o
atendimento do assistido seguido do encaminhamento
necessario para a resolucao do seu problema, devendo ser
estimulada a conciliacao das partes. Para tanto, a peticao inicial, o
pedido de homologacao de acordo, a contestacao no processo
civil, os contratos e os oficios, bem como as peticdes, alegactes
finais, apelacao, dentre outras do processo penal sao os
principais instrumentos dessa atuacao.

Porém, isso nao impede que a atuacao se dé no ambito da
propositura de execucdo, pedido de desarquivamento de
processos, habilitacdo em processos em curso, pedido de habes

corpus, liberdade provisoéria, dentre outros, desde que, apos
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comunicacdo a Coordenacdo do NPJ ou ao(a) Professor(a)
Orientador(a) que, tomando as providéncias necessarias, seja

autorizada a feitura das pecas em comento.

4. A conferéncia dos documentos apresentados em fotocopia € de
responsabilidade do(a) estagiario(a), que deve fazé-la com
bastante critério, assim como a verificacao da assinatura da parte
interessada com o documento de identidade. Quando o assistido
apresentar a documentacao em horario distinto do estagiario, a
conferéncia ficara a cargo da recepcao, devendo ainda o
estagiario verificar a documentacao apresentada.

ATENCAO
4.1 Apo6s apresentacao da documentacao, a SECRETARIA
ficara responsavel pela digitalizacado de todos os
documentos, criando, para tanto, pasta em nome de cada
assistido. A digitalizacdo dos documentos é obrigatoria e
deve sempre ser conferida pela SECRETARIA antes do
estagiario retirar o processo em carga para peticionar (vide

fluxograma).

Nao dispomos de servicos de fotocopia para os assistidos.
Todos os documentos serao escaneados, abrindo-se arquivo
digitalizado para cada cliente, cabendo a recepcao/secretaria de
processos proceder com a atividade e, ao estagiario, sua
conferéncia.

7. O servico de triagem é fundamental para a otimizacao do

atendimento ao assistido, sendo obrigatorio para a rapida
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identificacao de problemas e encaminhamento adequado para a
resolucao, devendo ser exercido com urbanidade e cordialidade,
registradko em livro préprio e responsavel pelos
encaminhamentos para a resolucao de problemas por outras
instituicbes ou 6rgaos.

8. Todos os atendimentos devem ser autuados e cadastrados no
sistema informatizado, com numero e capa especificos, bem
como anotadas as providéncias, em especial a de arquivamento
por falta de interesse da parte. Deve-se também transferir os
dados da peticao ou encaminhamento ao processo cadastrado no
sistema informatizado, a fim de que se tenha e encontre mais
facilmente os dados referentes, assim como para facilitar a
elaboracao do relatério mensal do estagiario.

9. A secretaria de processos funcionara com o exercicio de
atividades privativas do corpo administrativo do NPJ, bem como
do estagiario e/ou monitor oficialmente designado pelo
professor-orientador para participacao nas atividades sob
orientacao, sendo vedada aos ultimos a responsabilidade de
carga e descarga processual. Todas as atividades deverao ser
relacionadas em livro proprio.

O arquivo de processos esta disposto por ordem alfabética do
nome do assistente, independentemente de sua representacao ou
assisténcia. Os escaninhos de acompanhamento processual
receberdo os processos conforme suas caracteristicas e estado
em que se encontram, conforme o fluxograma de

acompanhamento procedimental
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10. Em caso de auséncia do estagiario por periodo igual ou superior a
15 (quinze) dias, seus processos serao redistribuidos oficialmente
a outro estagiario ou ao(a) seu (sua) professor(a) orientador(a),
utilizando-se do campo “providéncias” na capa do caderno
processual.

11. Os relatorios de atividades e a prova devem ser elaborados e
entregues conforme calendario, sob pena de prejuizo na avaliagao
do estagio.

12. Nao sao permitidas faltas na disciplina de Estagio Real Civel, nao
havendo regime de compensacao, sendo possivel, entretanto, a
reposicao, no maximo duas por periodo letivo, em casos
excepcionais.

13. A elaboracdo das pecas e documentos devem seguir o a
identidade visual padrao do Nucleo de Pratica Juridica UNILEAO,

cujas orientagdes seguem ao final da cartilha.
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ALVARA JUDICIAL

INTRODUCAO

O pedido de alvara judicial sera cabivel quando o requerente, ou
requerentes, necessitar(em) que o juiz intervenha em uma situacao, com
escopo de autorizar a pratica de um ato. O procedimento para o pedido de
alvara esta previsto nos arts. 719 ao 725 do NCPC, na Lei n® 6.858, de 24
de novembro de 1980 e no Decreto 85.845, de 26 de marco de 1981.

11 PARA LEVANTAMENTO DOS VALORES QUE ESTEJAM EM NOME DE
PARENTES FALECIDOS

O alvara é o instituto judicial utilizado para permitir aos sucessores
legais, independente de inventario ou arrolamento, o resgate do
montante devido e nao pago em vida ao titular do crédito dos valores
devidos pelos empregadores, por exemplo, e os montantes das contas
individuais do FGTS e do Fundo de Participacao PIS-PASEP, bem como
sobre as restituicdes relativas ao Imposto de Renda e aos saldos
bancarios e contas de cadernetas de poupanca e de fundos de
investimentos ou outros similares e de bem moével que seja o Gnico bem

deixado pelo de cujus.

O montante sera pago em quotas iguais:
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a) Aos dependentes habilitados perante a Previdéncia Social: a
habilitacao perante a Previdéncia Social é automatica para as pessoas
previstas no inciso | no artigo 16 do Decreton® 3.048, de 6 de maio de
1999 (Regulamento da Previdéncia Social); os incisos Il e Il tém que

comprovar dependéncia econdmica perante a Previdéncia.

Art.16. Sdo beneficiarios do Regime Geral de Previdéncia Social, na
condicao de dependentes do segurado:
| - o cdnjuge, a companheira, o companheiro e o filho ndo emancipado de

qualquer condicdo, menor de vinte e um anos ou invalido;
Il - os pais; ou

lIl - o irm&o nao emancipado, de qualquer condi¢ao, menor de vinte e um

anos ou invalido.

§ 1% Os dependentes de uma mesma classe concorrem em igualdade de

condicdes.

§ 20 A existéncia de dependente de qualquer das classes deste artigo

exclui do direito as prestac6es os das classes seguintes.

§ 30 Equiparam-se aos filhos, nas condicdes do inciso |, mediante
declaracao escrita do segurado, comprovada a dependéncia econémica
na forma estabelecida no § 3%do art. 22, o enteado e 0 menor que esteja
sob sua tutela e desde que nao possua bens suficientes para o préprio
sustento e educacao.

§ 49 0 menor sob tutela somente podera ser equiparado aos filhos do
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segurado mediante apresentacao de termo de tutela.

§ 59 Considera-se companheira ou companheiro a pessoa que mantenha

unido estavel com o segurado ou segurada.

§6° Considera-se unido estavel aquela configurada na convivéncia
publica, continua e duradoura entre o homem e a mulher, estabelecida
com intencao de constituicdo de familia, observado o § 1° do art. 1.723 do
Caédigo Civil, instituido pela Lei n° 10.406, de 10 de janeiro de 2002.

§7° A dependéncia econdémica das pessoas de que trata o inciso | é

presumida e a das demais deve ser comprovada.

b) Aos sucessores previstos na lei civil

Art. 1829 CC - A sucessao legitima defere-se na ordem seguinte:

| - Aos descendentes, em concorréncia com o conjuge sobrevivente, salvo
se casado este com o falecido no regime da comunhao universal, ou no
da separacgdo obrigatoria de bens (art. 1640, p.u.), ou se, no regime da
comunhao parcial, o autor da heranca ndo houver deixado bens
particulares;

Il - Aos ascendentes, em concorréncia com o conjuge;

Il - Ao cbnjuge sobrevivente;

[V - Aos colaterais.

Quando forem as quotas atribuidas a menores, estas ficarao depositadas
em caderneta de poupanca, rendendo juros e correcao monetaria, e s
estardo disponiveis apdés o menor chegar a maioridade, salvo se
autorizado pelo juiz para:

= Aquisicao de imovel destinado ao menor e de sua familia;
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» Dispéndio necessario para a subsisténcia e educacao do

menor.

DISPOSITIVOS LEGAIS

Lei federal n® 8.213/1991
» Leifederal n®6.858/80, art. 1°,85 1% e 2°.
» Decreto Federal n® 85.845, de 26 de marco de 1981, arts. 19 e 2°

DOCUMENTACAO NECESSARIA - ESPECIFICA - EM FOTOCOPIA
(LEVANTAMENTO DE VALORES QUE ESTEJAM EM NOME DE
PARENTES FALECIDOS COMO PAIS, ESPOSA(0), FILHOS(S)).

» Comprovante do PIS-PASED, FGTS, poupanca, acbes, seguro,
carro, moto, linha telefénica etc. (se tinico bem).

= Certidao de 6bito do titular do beneficio/proprietario e seu CPF;
Certidao de nascimento ou casamento dos que se habilitam a
receber o beneficio ou bem, com anuéncia dos demais - ver
formulario.
Certiddo de nascimento ou casamento dos que se autorizam o

pleito do alvara.

ENTREVISTA

= Qual o beneficio ou bem perquirido? E qual o motivo?
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= Se é o Unico beneficiario. Tem irmaos? Se os irmaos estdo de
acordo.
» Sereside em casa propria.

= (O falecido deixou outro bem?

12 PARA LEVANTAR FGTS EM CASO DE RESCISAO DE CONTRATO DE
TRABALHO DAQUELE QUE FORNECE PENSAQ ALIMENTICIA

Nessa hipotese, na sentenca que fixou a pensao alimenticia,
devera constar que a pensao incide também sobre o FGTS daquele que

fornece os alimentos.

DOCUMENTAGAO NECESSARIA — ESPECIFICA - EM FOTOCOPIA

Identidade, CPF e comprovante de residéncia da pessoa que vai
ingressar com a acao;

Certidao de nascimento dos filhos, quando o pleito se referir a
pensao devida aos filhos;

Peticao inicial, termo de audiéncia e sentenca do processo em que
foram fixados os alimentos;

Declaracao de anuéncia do titular da conta do FGTS, assinada e

com firma reconhecida em cartorio.

ACOES DE ALIMENTOS
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INTRODUCAO

Alimentos sao prestacdes para satisfacao das necessidades vitais de
guem nado pode prové-las por si. Tem por finalidade fornecer a um
parente, conjuge ou companheiro o necessario a sua subsisténcia.
Devem abranger o indispensavel ao sustento, vestuario, habitacao,

assisténcia médica e instrucao.

Para a obrigacdo alimentar, dois sd@o os requisitos exigidos pela lei: 1)
deve haver parentesco entre alimentante (o que presta os alimentos) e
alimentando (o que recebe os alimentos; e 2) deve haver necessidade do

alimentando e possibilidade do alimentante.

Art. 1694. CC Podem os parentes, os conjuges ou companheiros pedir
uns aos outros os alimentos de que necessitem para viver de modo
compativel com a sua condicao social, inclusive para atender as
necessidades de sua educacao.

§ 1°0Os alimentos devem ser fixados na proporcao das necessidades do
reclamante e dos recursos da pessoa obrigada.

§ 2°Os alimentos serao apenas os indispensaveis a subsisténcia, quando
a situacao de necessidade resultar de culpa de quem os pleiteia.

Art. 1695. CC S&o devidos os alimentos quando quem os pretende nao
tem bens suficientes, nem pode prover, pelo seu trabalho, a propria
mantenca, e aquele, de quem se reclamam, pode fornecé-los, sem
desfalque do necessdério ao seu sustento.

Art. 1696. CC O direito a prestacao de alimentos é reciproco entre pais e
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filhos, e extensivo a todos os ascendentes, recaindo a obrigacao nos

mais préximos em grau, uns em falta de outros.

ESPECIES DE AGOES DE ALIMENTOS

Em relacdao aos alimentos, diversas sao as acbes que podem ser
postuladas, devendo o estagiario identificar qual a cabivel no caso lhe
exposto. Em suma, existem as seguintes acbes sobre o direito de

alimentos:

= ACAO DE ALIMENTOS: em sentido amplo, esta acdo é a que fixa a
obrigacdo alimentar entre o alimentante e o alimentando.
Fundamenta-se no art. 1694 do Codigo Civil. Vale ressaltar que a
acao de alimentos admite dois procedimentos distintos: 1) se
houver prova pré-constituida do parentesco, segue o rito da lei
especial (lei 5.478/68), em que o juiz fixara alimentos provisoérios
independentemente de requerimento; 2) sem prova preé-
constituida do parentesco, segue o rito comum, e os alimentos
provisérios terdo que ser solicitados pelo autor, provando-se o
fumus boni iuris e o periculum in mora.

OBS: mesmo que a obrigacao alimentar seja fixada mediante
acordo extrajudicial, quando se trata de alimentos em favor de
incapazes, por se tratar de direito indisponivel, nos termos do art.
30 da Lei 13.140, referido acordo s6 tera validade se homologado

judicialmente.
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= ALIMENTOS GRAVIDICOS: A Lei n® 11804/08 prevé a
possibilidade da gestante obter ajuda do seu parceiro para
garantia dos custos adicionais do periodo da gravidez. Ao ajuizar a
acao, a parte autora devera apresentar testemunhas, bem como
quaisquer outros indicios de prova que apontem a paternidade,
tais como fotos, cartas, bilhetes ou videos, dentre outros, e
requerer a designacao de audiéncia de conciliacao. A inicial devera
atender os requisitos dos art. 319 e 320 do CPC e vir
acompanhada dos documentos pessoais de quem pleiteia (RG,
CPF, Certiddo de Nascimento ou Casamento); comprovante de
residencia; exame ou laudo medico que confirme a gravidez e seu
tempo; rol de testemunhas (nome, endereco e profissao);
documentos tendentes a provar as necessidades de quem pede e
as possibilidades do requerido. A acao deve ser ajuizada no foro
da residencia da mulher gestante (art. 53, I, CPC).

= ACAO REVISIONAL DE ALIMENTOS: referida acdo é proposta
para diminuir ou majorar o valor de pensdo alimenticia
anteriormente fixada em processo judicial litigioso ou por acordo
homologado judicialmente. Fundamenta-se no art. 1699 do
Caédigo Civil

= ACAO DE EXONERACAO DE ALIMENTOS: trata-se da acdo em
que se busca extinguir a obrigacao de pagar alimentos em face
de outrem e que ja tenha sido fixado em anterior processo judicial
litigioso ou por acordo homologado judicialmente. Fundamenta-
se no art. 1.699 do Codigo Civil.
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= ACAO DE EXECUCAO DE ALIMENTOS OU CUMPRIMENTO DE
SENTENCA DE ALIMENTOS: DEVE SE TER EXTREMA ATENCAO
NO CASO EM TELA. A execucao de alimentos sera cabivel quando
ja h& uma obrigacéo alimentar fixada em favor do alimentando
que, em regra, se da mediante sentenca judicial, seja em processo
litigioso ou homologacao de acordo extrajudicial. Como ja ha um
processo em que foram deferidos os alimentos em favor do
alimentando, deve ser feita uma peticao de cumprimento de
sentenca, e ndo uma peticao inicial. Assim, por exemplo, ndo ha
necessidade de qualificar as partes e nem ha valor da causa. A
execucdo de alimentos admite dois procedimentos: 1) um
primeiro procedimento, em que se pede a prisao do devedor; 2)
um segundo, em que apenas se pede a penhora dos bens do
executado. Nao ha, no Novo Coédigo de Processo Civil qualquer
Obice a utilizacao simultanea dos dois procedimentos, desde que
se faca de modo adequado. Assim, somente €& admitido o
procedimento com pedido de pris@o para os ultimos trés meses
de débito alimentar anteriores ao ajuizamento da acdo e os
débitos que surgirem ao longo do processo. Para os meses
anteriores, o procedimento correto para execucao é o de penhora.
Também deve o estagiario lembrar de solicitar, além da prisao e
penhora, o protesto do titulo executivo.
OBS: Na execucao de alimentos deve o estagiario solicitar copia
da sentenca em que foi fixada a obrigacao alimentar. Caso o juizo
que emitiu a sentenca nao foi o da comarca de Juazeiro do Norte,

deve ser feita peticao inicial de cumprimento de sentenca,
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solicitando ao juiz que requeira a remessa dos autos do processo

original a esta comarca. (ver art. 528, § 9% e art. 516 p.u.)

Art. 528. No cumprimento de sentenca que condene ao
pagamento de prestacao alimenticia ou de decisao interlocutoria
que fixe alimentos, o juiz, a requerimento do exequente, mandara
intimar o executado pessoalmente para, em 3 (trés) dias, pagar o
débito, provar que o fez ou justificar a impossibilidade de efetua-
lo.

§ 1°Caso o executado, no prazo referido no caput, ndo efetue o
pagamento, ndo prove que o efetuou ou nao apresente
justificativa da impossibilidade de efetua-lo, o juiz mandara
protestar o pronunciamento judicial, aplicando-se, no que couber,
o disposto no art. 517.

§ 2°Somente a comprovacao de fato que gere a impossibilidade
absoluta de pagar justificara o inadimplemento.

§ 3°Se o executado nao pagar ou se a justificativa apresentada
nao for aceita, o juiz, além de mandar protestar o pronunciamento
judicial na forma do § 1°, decretar-lhe-a a prisao pelo prazo de 1
(um) a 3 (trés) meses.

§ 4° A prisdo sera cumprida em regime fechado, devendo o preso
ficar separado dos presos comuns.

§ 5°0 cumprimento da pena nao exime o executado do
pagamento das prestacdes vencidas e vincendas.

§ 6°Paga a prestacdo alimenticia, o juiz suspenderd o

cumprimento da ordem de prisao.
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§ 720 débito alimentar que autoriza a prisao civil do alimentante
é o que compreende até as 3 (trés) prestacdes anteriores ao
ajuizamento da execucao e as que se vencerem no curso do
processo.

§ 8°0 exequente pode optar por promover o cumprimento da
sentenca ou decisao desde logo, nos termos do disposto neste
Livro, Titulo Il, Capitulo Ill, caso em que nao sera admissivel a
prisdo do executado, e, recaindo a penhora em dinheiro, a
concessao de efeito suspensivo a impugnacao nao obsta a que o
exequente levante mensalmente a importancia da prestacao.

§ 9°Além das opgdes previstas no art. 516, paragrafo Unico, o
exequente pode promover o cumprimento da sentenca ou decisao
que condena ao pagamento de prestacao alimenticia no juizo de
seu domicilio.

Art. 911. Na execucao fundada em titulo executivo extrajudicial
que contenha obrigacdo alimentar, o juiz mandara citar o
executado para, em 3 (trés) dias, efetuar o pagamento das
parcelas anteriores ao inicio da execucao e das que se vencerem
no seu curso, provar que o fez ou justificar a impossibilidade de
fazé-lo.

Paragrafo Unico. Aplicam-se, no que couber, os §§ 2°a 7°do art.
528.

DISPOSITIVOS LEGAIS

CODIGO CIVIL - arts. 1694 a 1.710.
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= Lei5.478/68 - Lei de Alimentos.
» (Codigo de Processo Civil —arts. 528 e ss,, arts. 911 e ss.

» Lei 8.904/08 - Dispde sobre alimentos gravidicos.

DOCUMENTACAO NECESSARIA — ESPECIFICA - EM FOTOCOPIA

» Deve haver parentesco entre o requerente e o requerido;
» (Certidao de nascimento do(a) menor;
= Comprovantes de gastos (recibos de aluguel, de escola, plano de

salde, medicamentos, feira etc.);

=  Trés testemunhas.
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ENTREVISTA

» Perguntar o grau de parentesco. Se o filho for registrado, deve-se
exigir a certidao de nascimento.

» Quais os gastos na manutencao do requerente? Qual o valor de
pensao alimenticia adequado aos gastos do autor e compativel
aos ganhos do réu?

» Perguntar qual o emprego ou trabalho do requerido. Qual o valor
estimado do rendimento mensal do réu?

= Saber se o réu é pessoa de posses, sua condicao financeira. Se
ostenta em redes sociais, por exemplo, indica que tem boa
capacidade financeira.

= Saber se o réu ja contribuiu para o custeio do autor e se nao, qual
o motivo alegado.

» Qual a forma de recebimento que o autor prefere, se pagamento
em maos, por depésito em conta bancdria em seu nome ou do
representante (solicite o nimero da conta bancaria desde ja), ou
por desconto em folha (quando o réu tiver emprego fixo)?

Explique que as duas ultimas op¢des sao mais vantajosas.
Importante!

Ao requerer a fixacao dos alimentos, indique, também, o percentual
correspondente em saldrios minimos, objetivando, assim, o ajuste anual

do valor, evitando, deste modo, novas demandas judiciais revisionais.
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BUSCA E APREENSAO

INTRODUCAO

O objetivo da busca e apreensao pode ser pessoas ou Coisas.
Tratando-se de coisas, evidentemente que s6 faz sentido buscar coisas

moveis.

No que tange as pessoas, somente as que estdo sujeitas a
guarda, como os menores e os interditos, podem ser objetos de busca e
apreensao. Nesse caso, geralmente € uma medida usada para recuperar
o menor que foi levado sem autorizacao do responsével, ou seja, quando
alguém detém a guarda de outrem, de fato ou por decisao judicial, e este
outrem é levado por outra pessoa, com ou sem autorizacao e, alegando
qualquer desculpa, ou mesmo sem avisar, ndo o devolve, impedindo o

exercicio da guarda.

Quanto aos demais aspectos, a busca e apreensdo esta sujeita

aos pressupostos especificos do fumus boni iuris e do periculum in mora.

DISPOSITIVOS LEGAIS:

» (Codigo de Processo Civil, art. 300 e seguintes.

= LeiFederal n®9.610/1998 - Protecdo aos direitos autorais
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DOCUMENTAGAO NECESSARIA — ESPECIFICA - EM FOTOCOPIA

Certidao de nascimento do filho que esta em poder de pessoa nao
autorizada;
Certidao de casamento, se houver;
Fotocopia da guarda judicial e do termo de responsabilidade (se
for o caso);
Endereco completo de onde se encontra a crianca e o nome
completo com que est3;
Nomes de testemunhas do estado em que se encontra a crianca;
Boletim de ocorréncia.
(Se a busca e apreensdo tratar de outra pessoa (interditado, por
exemplo) ou de um bem, fazer a devida correspondéncia da
documentacao, por exemplo: no lugar da certidao de nascimento do fitho,

a do curatelado, ou o documento do veiculo.)

ENTREVISTA

» Dataem que se deu a posse ilegal da pessoa ou do bem.
Forma como se deu a posse ilegal.
Parentesco de quem levou o menor ou curatelado.

Tipo de negbcio que tem com quem levou o bem.
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TUTELA - CURATELA - INTERDICAO

INTRODUCAO

A tutela e a curatela sdo institutos que objetivam suprir incapacidade de
fato e de direito de pessoas que nao as tem e que necessitam de
protecao. Para ingressarem na vida civil, reclamam a presenca de outrem

que atue por elas.

TUTELA

A tutela é um instituto de cardter assistencial, que tem por escopo
substituir o poder familiar, constituindo um complexo de direitos e
obrigacdes conferidos pela lei a um terceiro, para que proteja a pessoa

de um menor.

E utilizada para protecdo do menor quando este ndo tem pais conhecidos
ou forem falecidos e quando os genitores forem suspensos ou
destituidos do poder familiar, dando-lhe assisténcia e representacao na
orbita juridica, ao investir pessoa idonea nos poderes imprescindiveis

para tanto.

Nesse sentido, dispde o artigo 1728 do Cédigo Civil:

Art. 1728 Os filhos menores sao postos em tutela:

| - com o falecimento dos pais, ou sendo estes julgados ausentes;
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Il - em caso de os pais decairem do poder familiar.

Cabe ao tutor ficar encarregado de dirigir a pessoa e de administrar os
bens do menor que ndo se encontra sob o poder familiar do pai ou da

mae, zelando pela sua criacao, educacao e haveres.

A tutela possui, entdo, trés finalidades cruciais: os cuidados com a
pessoa do menor (representando-o, caso seja absolutamente incapaz ou
assistindo-lhe, caso seja relativamente incapaz); a administracdo dos

seus bens; a representacao para os atos e negécios da vida civil.

A tutela cessa com a maioridade, emancipacao ou retornado o menor ao

poder familiar.

DISPOSITIVOS LEGAIS

= (Cébdigo Civil = Livro IV = Do Direito de Familia; Titulo IV -Da Tutela
e da Curatela; Capitulo | — Da tutela — arts. 1.728 a 1.766;
= Estatuto da Crianca e do Adolescente — ECA — arts. 164 e ss.

DOCUMENTACAO NECESSARIA — ESPECIFICA - EM FOTOCOPIA

Deve haver parentesco entre o requerente e o pretenso tutelado,
se é para iniciar processo pela Defensoria Publica;

Certidao de nascimento do(a) menor;
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= (Certidao de casamento ou nascimento de quem esta requerendo
a tutels;

= (Certidao de 6bito dos pais;

= Certidao dos bens dos pais falecidos, inclusive beneficio
previdenciario, se houver;

= Roldetestemunhas.
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CURATELA

A curatela & um instituto de interesse publico, destinado a reger a pessoa
e/ou administracdo de seus bens, quando tais pessoas forem maiores,
porém incapazes de regerem sua vida por si. O termo “curador” deriva da
raiz latina curare, que significa cuidar: quem exercer a curatela cuida dos
interesses do incapaz. A curatela tem por finalidade, principalmente,
conceder protecao aos incapazes no tocante a seus interessese garantir
a preservacao dos negocios realizados por eles perante terceiros,
configurando-se um “"munus publico”, é dizer, um encargo imposto pelo

estado em beneficio da coletividade.

A curatela é sempre deferida pelo juiz em processo de interdicao, que
visa a apurar os fatos que justificam a nomeacao do curador. A pessoa s6
poderd receber curador mediante processo judicial que culmina com

sentenca declaratéria e constitutiva de seu estado de incapacidade.

A interdicao é medida protetiva de incapaz, para que se evite dano a sua
pessoa e ao seu patriménio. O rito processual da interdicao varia de

conformidade com a causa determinante da curatela.

Neste aspecto, assevera o Codigo Civil:

Art. 1.767 Estao sujeitos a curatela:
| - aqueles que, por causa transitoria ou permanente, ndo puderem

exprimir sua vontade;

Il - (Revogado);

[l - os ébrios habituais e os viciados em toxico;
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IV - (Revogado);

V - os prodigos.

Vale ainda ressaltar que a deficiéncia mental nao &, por si s6, motivo
suficiente para a curatela. Nos termos do novo estatuto do deficiente, a
curatela s6 se opera em face do deficiente que, por causa transitoria ou

permanente, ndo puder exprimir sua vontade.

O Codigo Civil, com redacao alterada pelo estatuto do deficiente,
estabelece uma legitimacao geral para a curatela, podendo promover a
interdicao: os PAIS OU TUTORES, o CONJUGE OU OUTRO PARENTE e o
Ministério Publico, nesta ordem (Cédigo Civil, art. 1768). Além disso,
permite o Codigo Civil a auto-curatela, quando o préprio incapaz postula

a curatela.

Art. 1.768. O processo que define os termos da curatela deve ser
promovido:

| - pelos pais ou tutores;

Il - pelo cdnjuge, ou por qualquer parente;

Il - pelo Ministério Publico;

IV - pela prépria pessoa.

Por sua vez, o CPC estabelece outra hipotese de legitimidade ativa, a
saber, o representante da entidade em que se encontra abrigado o

interditando, in verbis:

Art. 747. Ainterdicao pode ser promovida:
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| - pelo cénjuge ou companheiro;

Il - pelos parentes ou tutores;

Il - pelo representante da entidade em que se encontra abrigado o
interditando;

IV - pelo Ministério Publico.

Paragrafo anico. A legitimidade devera ser comprovada por

documentacao que acompanhe a peticao inicial.

O estado ensejador da curatela pode ser permanente ou temporario.

Como estatui o Codigo de Processo Civil, in verbis:

Art. 756. Levantar-se-a a curatela quando cessar a causa que a

determinou.

Assim, a interdicdo somente sera levantada desde que se prove a
cessacdo da causa que Lhe deu origem e a sentenca que a levanta como a
que a decreta devem ser levadas ao registro no cartério competente e

publicadas para reconhecimentos de terceiros.
DISPOSITIVOS LEGAIS

» (Codigo Civil — Livro IV — Do Direito de Familia; Titulo IV _ da
Tutela e da Curatela; Capitulo Il — Da Curatela — arts. 1767 a
1783.

Cédigo de Processo Civil — arts. 747 a 763.
Estatuto do Deficiente — Lei 13.146/2015.

DOCUMENTACAO NECESSARIA — ESPECIFICA - EM FOTOCOPIA
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» Certidao de nascimento ou casamento do interditando a ser
curatelado;

= (Certidao de casamento ou nascimento do pretenso curador;

= Atestado ou laudo médico que revele a anomalia psiquica,
especificamente a incapacidade;

» Documento do beneficio ou indicacdo (caso de curatela para
recebimento de beneficio);

= (Certidao de nascimento de filhos do interditando, se for o caso.

= Roldetestemunhas.

ENTREVISTA

= Haquanto tempo ocorreu a anomalia.
= @Grau de parentesco ou afinidade.
» O porqué da necessidade de curatela.

=  Proximidade fisica e de cuidados entre curador e curatelado.

Obs: No caso de substituicao de curador, & necessaria a mesma

documentacao, além da copia da sentenca da curatela originaria.
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DIVORCIO E RECONHECIMENTO E DISSOLUCAO DE UNIAO ESTAVEL

INTRODUCAO

O divorcio é o instituto juridico capaz de dissolver o casamento civil,

conforme o artigo 1571do Cédigo Civil:

Art.1571.(.)
§1° 0 casamento valido so6 se dissolve pela morte de um dos cdnjuges ou
pelo divércio, aplicando-se a presuncao estabelecida neste Codigo

quanto ao ausente.

Com o advento da Emenda Constitucional n® 66/2010, que alterou o §6°
do artigo 226 da CF/88, deixou de existir a exigéncia constitucional de
separacao de fato por mais de dois anos para concessao do divércio,
portanto ndo ha necessidade da comprovacao desse decurso do lapso

temporal ou de culpa.

Art. 226..

§ 69 - 0 casamento civil pode ser dissolvido pelo divércio.

Mesmo a Constituicdo Federal indicando o divércio como Unico meio
juridico para dissolucdo do matrimdnio, inexistindo, a partir da referida
emenda constitucional o instituto da separacao judicial, entende-se que
direito adquirido a esse instituto se ocorreu antes do advento da referida
modificacao, consequentemente possibilitando o pedido de conversao da

separacao judicial em divércio.
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O divércio ndo comporta reconciliagdo. Se os divorciados desejarem
restabelecer a unido conjugal, somente poderao fazé-lo mediante novo

casamento.

A unido estavel, por sua vez, é reconhecida como entidade familiar para
efeito de protecao pelo Estado. Portanto, quando ndo convertida em

casamento é passivel de reconhecimento e dissolucao.

DISPOSITIVOS LEGAIS

« Constituicdo Federal - Art. 226 e 227 (conforme Emenda

Constitucional n° 66/10).
= (Codigo Civil - Livro IV — Do Direito de Familia; Titulo — Art. 693 a
699

» Lei Federal n® 6.515/77 (lei do divorcio).

DIVORCIO

O divércio é a forma de dissolucdo do casamento valido, é dizer, do
vinculo matrimonial, fazendo cessar as relacdes patrimoniais e pessoais
entre cdnjuges. "O casamento civil pode ser dissolvido pelo divércio”
(Constituicao Federal, art. 226, § 6°), 0 que é ratificado no paragrafo 1° do
artigo 1571 do Cédigo Civil: "0 casamento valido s6 se dissolve pela

morte de um dos cénjuges ou pelo divorcio”.
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O divorcio pode se dar de forma litigiosa ou por mdtuo consentimento.
Ocorre o divorcio por matuo consentimento quando ambos os cdnjuges
estao de acordo em se divorciar, pelo que o divércio é requerido pelos
dois ante o Poder Judiciario. Embora ndo tenham que revelar a causa do
divorcio, tém que estar de acordo sobre alimentos ao cdnjuge que deles
necessite, o destino da casa de morada da familia e a forma de exercicio
do poder familiar, havendo filhos menores. O divércio litigioso é pedido

exclusivamente por um cénjuge em face do outro.

A sentenca de divorcio deve ser averbada no registro publico (Cédigo
Civil, art. 10, I). E exigida prova dessa averbacao, na habilitacdo para novo

casamento (Cédigo Civil, art.1581, V).

E importante consignar que os bens do casal podem ser partilhados em
periodo posterior ao divorcio nao modifica os direitos e deveres dos pais
em relacao aos filhos (Codigo Civil, art. 1579), sendo quanto a sua guarda
(Cédigo Civil, arts. 1632, 1583-4).

Salvo, portanto, com relacao ao efetivo exercicio
do direito de guarda, as relacdes juridicas entre
pais e filhos permanecem integras, ap6s o
divércio, que assim nao altera: o dever que tém os
pais de sustentar os filhos menores e dirigir-lhes
a educacao; a prerrogativa de conceder-lhe ou
negar-lhes  consentimento  para  contrair
matriménio; o direito de nomear-lhes tutor em

testamento; representa-los ou assenti-los e
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reclama-los de quem ilegalmente os detenha e
administrar-lhes os bens, subsistindo, em
contraposicao, a cargo dos filhos em relacao aos
pais os deveres de obediéncia e respeito e de
prestacao de servicos proprios de sua idade e

condicdo. (Aurea Pimentel Pereira).

Importante novidade legislativa, no ambito do direito de familia, ocorreu
com a promulgacdo da lei 11441, de 04 de janeiro de 2007, que, de
maneira “moderna”, autorizou que o divorcio consensual de casais sem
filhos menores ou incapazes fosse “homologado” perante Tabelionato,

mediante “simples” escritura publica.

Através de peticao ao tabelionato competente, o NPJ tem proposto
divorcio consensual de maneira célere e segura dos casais que

apresentam as caracteristicas legais.

A conversao da separacao judicial em divércio encontra fundamento na
Lei do Divércio (Lei n® 6.515/77) e no Codigo Civil.

Art.25. Lei n® 6.515/77. A conversao em divércio da separacgao judicial dos
conjuges existentes ha mais de 1(um) ano, contada da data da decis&o ou
da que concedeu a medida cautelar correspondente (art.8°), sera
decretada por sentenca, da qual nao constara referéncia a causa que a
determinou.

Art. 1.580. CC. Decorrido um ano do transito em julgado da sentenca que
houver decretado a separacao judicial, ou da decisao concessiva da

medida cautelar de separacao de corpos, qualquer das partes podera
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requerer sua conversao em divorcio.
§19 - A conversao em divércio da separacao judicial dos conjuges sera
decretada por sentenca, da qual ndo constara referéncia a causa que

determinou.

DOCUMENTACAO NECESSARIA — ESPECIFICA EM FOTOCOPIA

» Registro Geral e CPF;

» Certidao de casamento;

» Certidao de nascimento ou casamento dos filhos, se houver;
= Documentos comprovados a propriedade dos bens;

=  Nomes de trés testemunhas;

ENTREVISTA

» Existe separacao de fato, ha quanto tempo? Possibilidade de
reconciliacao?

= Existem bens a partilhar?

» Situacao dos filhos, se menores, com quem residira? Como se
dard a visitacao?

» Havera prestacao de alimentos a mulher, ao marido, aos filhos?

= A mulher voltara a usar o nome de solteira?

» Ha alguma acao anterior, separacao judicial, divércio, alimentos,
por exemplo? (O (a) estagidrio(a) deve fazer consulta no tele-

justica ou na pagina do Tribunal de Justica correspondente).
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RECONHECIMENTO E DISSOLUCAQ DE UNIAQ ESTAVEL

O caédigo Civil de 2002, fazendo significativa mudanca ao regime
existente sob o Cadigo Civil de 1916, trouxe, no Livro de Familia, um
Titulo referente a Unido Estavel, abordando aspectos pessoais e
patrimoniais nos artigos 1723 a 1.727. A obrigacao alimentar para os
companheiros foi tratada no artigo 1694, e o efeito patrimonial

sucessorio no artigo 1.790.

Dispde o artigo 1723 do cddigo Civil: “"E reconhecida como
entidade familiar a unido estavel entre o homem e a mulher, configurada
na convivéncia publica, continua e duradoura e estabelecida com o
objetivo de constituicdo de familia”. E importante observar que n&o foi
estabelecido periodo minimo de convivéncia, o que faz concluir que ndo é
o tempo, com determinacao do nimero de anos, que ira caracterizar uma
relacdo como uniao estavel, mas os outros elementos expressamente
mencionados: “convivéncia publica, continua e duradoura e estabelecida

com o objetivo de constituicao de familia”.

Nesse sentido, a doutrina aponta como pressupostos para

configuracao da uniao estavel:

a) Convivéncia more uxoério: Comunhao de vidas, no sentido material e
imaterial;

b) Affectio maritalis:animo/intencdo de constituir familia;
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c)

d)

e)

Diversidade de sexos: até meados de 2010, o direito brasileiro nao
admitia o casamento e nem a unido estavel entre pessoas do mesmo
sexo. Porém, em 2011 tanto o STJ quanto o STF decidiram
favoravelmente a possibilidade de casamento entre pessoas do
mesmo sexo. Assim, fundamentando-se nos julgamentos da ADPF
132/RJ e da ADI 4277/DF, ambos pelo STF, e no RESP 1.183.378/RS,
pelo STJ, o CNJ, no uso de suas atribuicdes insculpidas no art. 103-B,
§ 49 da CF, editou a Resolucao n° 175, de 14/5/2013, que dispde
sobre a habilitacdo, celebracao de casamento civil ou de conversao
de unido estavel em casamento, entre pessoas do mesmo sexo. De
acordo com esta resolucao, é vedada as autoridades competentes a
recusa de habilitacao, celebracao de casamento civil ou de conversao
de unido estavel em casamento entre pessoas de mesmo sexo. Como
decorréncia de suas atribuicdes voltadas aos delegados de servigo
notarial e de registro, aponta a Resolucao n® 175/2013 que o
descumprimento ao seu contetdo “implicara a imediata comunicacao
ao respectivo juiz corregedor para as providéncias cabiveis”, as quais,
nos termos do artigo 32 da lei federal n® 8.935/94, poderao ser a
aplicacdo da pena de repreensdo, de multa, de suspensdo (por
noventa dias, prorrogavel por mais trinta) ou de perda da delegacao.
Notoriedade: a unidao ha de ser publica, ndo podendo, portanto,
permanecer em sigilo, desconhecida no meio social;

Estabilidade ou duracdo prolongada: nao ha prazo para
caracterizacao da uniao estavel, devendo o juiz, no caso concreto,
verificar se pendura por tempo suficiente, ou ndo, para o

reconhecimento de estabilidade familiar;
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f) Continuidade: faz-se necessario que a convivéncia, para ser
caracterizada como unido estavel, nao tenha interrupcdes que a
caracterize, cabendo, também como em relacdo ao tempo, o juiz
analisar as circunstancias e caracteristicas do caso concreto, a fim de
concluir a respeito de tal;

g) Inexisténcia de impedimentos matrimoniais: dos que estao listados
no artigo 1521 do Cédigo Civil, com a ressalva do inciso VI, que proibe
0 casamento das pessoas casadas, se houver separacao judicial ou
de fatoe;

h) Relagdo monogamica:o vinculo entre os companheiros deve ser

Unico.

Deste modo, podera ser pleiteada perante o Poder Judiciario o
reconhecimento da Unido estavel; a protecao juridica a entidade familiar
construida desse modo abrange o complexo de direitos de cunho pessoal
e de natureza patrimonial, como os concorrentes a alimentos, meacao e
heranca. Os bens adquiridos a titulo oneroso na constancia da uniao
estavel pertencem a ambos os companheiros, e deverao ser partilhados
em caso de dissolucao, com observancia das normas que regem o regime
da comunhao parcial de bens, salvo se existente contrato escrito entre

os companheiros (Cadigo Civil, art. 1725).

ENTREVISTA
* Qual o periodo da Uniao Estavel? Indicar dia, més e ano de inicio e
fim

= Existem bens a partilhar?
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» Sijtuacao dos filhos, se menores, com quem residira? Como se
dard a visitacao?

» Havera prestacao de alimentos a mulher, ao marido, aos filhos?

= Ha alguma acdo anterior, alimentos, por exemplo? (O (a)
estagiario(a) deve fazer consulta no tele-justica ou na pagina do
Tribunal de Justica correspondente).

» Uma das partes constou como dependente da outra em alguma
reparticao, Instituicdo ou orgaos Publicos? Por exemplo, se foi

indicado como dependente no INSS ou plano de saude.

USUCAPIAO

INTRODUCAQ

A usucapiao é o modo de adquirir a propriedade (ou outro direito real)
pela posse continuada, durante certo lapso de tempo, com os requisitos
estabelecidos na lei. € instituto juridico predominantemente ligado a
aquisicao da propriedade imobiliaria, muito embora se preste também a
aquisicao do dominio dos bens méveis e outros direitos reais. Na 6tica do
Cédigo revogado, o procedimento especial tracado nos arts. 941 a 945
era destinado restritamente ao usucapiao de terras particulares urbanas.
Para as coisas moéveis ou semoventes, aplicava-se o procedimento
comum (arts. 271 e 272), e para as terras devolutas, o procedimento da

Lei no 6.969, de 10.12.81. Para bem penetrar na estrutura e finalidade da
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acao de usucapiao é indispensavel fixarem-se, pelo menos em suas
linhas-mestras, os requisitos do instituto de direito material em torno do
qual girard a atividade jurisdicional ao longo desse procedimento

especifico.

E importante salientar que o novo CPC ndo prevé um procedimento
especial para a acao de usucapido, apesar de a ela se referir nos artigos
246 e 259. Assim sendo, passa a referida acao a se inserindo dentre as
acoes de procedimento comum. Porém, em seu art. 1.071, ao inserir o art.
216-A na Lei de Registros Publicos (lei 6.015/1973), passa a disciplinar a
usucapiao extrajudicial, em procedimento semelhante ao até entdo

aplicado na senda judicial

Obs.: Os iméveis publicos nao serao adquiridos de nenhuma forma por

usucapiao.
ESPECIES DE USUCAPIAO

Figuram, no Codigo Civil, como formas de aquisicdo originaria da
propriedade pela posse prolongada, o usucapido ordinario (art. 1.242) e o
usucapiao extraordinario (art. 1238). Fundamentalmente, ambas as
espécies de usucapido exigem 0s mesmos requisitos basicos, ou seja,
uma posse continua, incontestada, com animus domini e o transcurso do
lapso de tempo definido em lei. No usucapiao ordinario, todavia, sendo
mais curto o lapso temporal, a lei adiciona outros requisitos para a posse,
como a boa-fé e o justo titulo. A par da sistematizacéo tradicional do
Codigo Civil existe também o usucapido especial ou pro labore, que é

disciplinado pela Lei no 6.969/81 Ha também o usucapiao especial
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urbano instituido pela Constituicdo de 1988. O Cadigo Civil de 2002
incluiu essas duas modalidades excepcionais de usucapido em sua
regulamentacdo. Ha ainda o usucapido especial urbano do cénjuge ou
companheiro abandonado, disposto no art. 1.240-A do CC. Por fim, vale
ressaltar que o Novo CPC trouxe a possibilidade de usucapidao

extrajudicial, a ser realizado em cartério.

USUCAPIAO EXTRAORDINARIA

Art. 1238. Aquele que, por quinze anos, sem interrup¢ao, nem oposicao,
possuir como seu um imovel, adquire-lhe a propriedade,
independentemente de titulo e boa-fé; podendo requerer ao juiz que
assim o declare por sentenca, a qual servira de titulo para o registro no
Cartorio de Registro de Imoveis.

Paragrafo Unico. O prazo estabelecido neste artigo reduzir-se-a a dez
anos se o possuidor houver estabelecido no imével a sua moradia

habitual, ou nele realizado obras ou servicos de carater produtivo.

USUCAPIAO ORDINARIA

Art. 1.242. Adquire também a propriedade do imével aquele que, continua
e incontestadamente, com justo titulo e boa-fé, o possuir por dez anos.
Paragrafo unico. Sera de cinco anos o prazo previsto neste artigo se o
imével houver sido adquirido, onerosamente, com base no registro
constante do respectivo cartério, cancelada posteriormente, desde que
os possuidores nele tiverem estabelecido a sua moradia, ou realizado

investimentos de interesse social e econdmico.
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USUCAPIAO ESPECIAL URBANA OU PRO MISERO OU PRO MORADIA
Art. 1.240. Aquele que possuir, como sua, area urbana de até duzentos e
cinglienta metros quadrados, por cinco anos ininterruptamente e sem
oposicao, utilizando-a para sua moradia ou de sua familia, adquirir-lhe-a o
dominio, desde que ndo seja proprietario de outro imével urbano ou rural.
§ 71?0 titulo de dominio e a concessao de uso serdo conferidos ao homem
ou a mulher, ou a ambos, independentemente do estado civil.

§ 2°0 direito previsto no paragrafo antecedente nao sera reconhecido ao

mesmo possuidor mais de uma vez.

USUCAPIAO ESPECIAL URBANO EX CONJUGE/COMPANHEIRO

Art. 1.240-A. Aquele que exercer, por 2 (dois) anos ininterruptamente e
sem oposicao, posse direta, com exclusividade, sobre imovel urbano de
até 250m? (duzentos e cinquenta metros quadrados) cuja propriedade
divida com ex-cOnjuge ou ex-companheiro que abandonou o lar,
utilizando-o para sua moradia ou de sua familia, adquirir-lhe-a o dominio
integral, desde que nao seja proprietario de outro imével urbano ou rural
§ 1° O direito previsto nocaputnao sera reconhecido ao mesmo

possuidor mais de uma vez.
§2° (VETADO).

USUCAPIAO ESPECIAL RURAL OU PRO LABORE (Art. 1239 CC; Art. 191
CF)

Art. 1.239. Aquele que, nao sendo proprietario de imével rural ou urbano,
possua como sua, por cinco anos ininterruptos, sem oposicao, area de

terra em zona rural ndao superior a cinqlienta hectares, tornando-a
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produtiva por seu trabalho ou de sua familia, tendo nela sua moradia,

adquirir-lhe-a a propriedade.

USUCAPIAQ EXTRAJUDICIAL

Art. 1.071. O Capitulo Ill do Titulo V da Lei n° 6.015, de 31 de dezembro de
1973 (Lei de Registros Publicos), passa a vigorar acrescida do seguinte
art. 216-A:

"Art. 216-A. Sem prejuizo da via jurisdicional, é admitido o pedido de
reconhecimento extrajudicial de usucapidao, que serd processado
diretamente perante o cartorio do registro de imoveis da comarca em
que estiver situado o imével usucapiendo, a requerimento do
interessado, representado por advogado, instruido com:

| - ata notarial lavrada pelo tabelido, atestando o tempo de posse do
requerente e seus antecessores, conforme o caso e suas circunstancias;

Il - planta e memorial descritivo assinado por profissional legalmente
habilitado, com prova de anotacdo de responsabilidade técnica no
respectivo conselho de fiscalizacao profissional, e pelos titulares de
direitos reais e de outros direitos registrados ou averbados na matricula
do imével usucapiendo e na matricula dos iméveis confinantes;

lIl - certiddes negativas dos distribuidores da comarca da situacao do
imovel e do domicilio do requerente;

IV - justo titulo ou quaisquer outros documentos que demonstrem a
origem, a continuidade, a natureza e o tempo da posse, tais como o
pagamento dos impostos e das taxas que incidirem sobre o imével.

§ 1°0 pedido serd autuado pelo registrador, prorrogando-se o prazo da

prenotacao até o acolhimento ou a rejei¢éo do pedido.
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§ 2°Se a planta nao contiver a assinatura de qualquer um dos titulares
de direitos reais e de outros direitos registrados ou averbados na
matricula do imével usucapiendo e na matricula dos iméveis confinantes,
esse sera notificado pelo registrador competente, pessoalmente ou pelo
correio com aviso de recebimento, para manifestar seu consentimento
expresso em 15 (quinze) dias, interpretado o seu siléncio como
discordancia.

§ 3°0 oficial de registro de iméveis dara ciéncia a Uniao, ao Estado, ao
Distrito Federal e ao Municipio, pessoalmente, por intermédio do oficial
de registro de titulos e documentos, ou pelo correio com aviso de
recebimento, para que se manifestem, em 15 (quinze) dias, sobre o
pedido.

§ 4°0 oficial de registro de iméveis promoverd a publicacdo de edital em
jornal de grande circulacao, onde houver, para a ciéncia de terceiros
eventualmente interessados, que poderao se manifestar em 15 (quinze)
dias.

§ 5°Para a elucidacdo de qualquer ponto de duvida, poderdo ser
solicitadas ou realizadas diligéncias pelo oficial de registro de imoéveis.

§ 6° Transcorrido o prazo de que trata o § 4° deste artigo, sem pendéncia
de diligéncias na forma do § 5°deste artigo e achando-se em ordem a
documentacao, com inclusao da concordancia expressa dos titulares de
direitos reais e de outros direitos registrados ou averbados na matricula
do imével usucapiendo e na matricula dos iméveis confinantes, o oficial
de registro de imoéveis registrara a aquisicao do imoével com as
descri¢bes apresentadas, sendo permitida a abertura de matricula, se for

0 Caso.
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§ 7° Em qualquer caso, é licito ao interessado suscitar o procedimento de
davida, nos termos desta Lei.

§ 8° Ao final das diligéncias, se a documentacao nao estiver em ordem, o
oficial de registro de iméveis rejeitara o pedido.

§ 9° A rejeicao do pedido extrajudicial ndo impede o ajuizamento de acao
de usucapiao.

§10. Em caso de impugnacao do pedido de reconhecimento extrajudicial
de usucapiao, apresentada por qualquer um dos titulares de direito reais
e de outros direitos registrados ou averbados na matricula do imével
usucapiendo e na matricula dos iméveis confinantes, por algum dos
entes publicos ou por algum terceiro interessado, o oficial de registro de
iméveis remetera os autos ao juizo competente da comarca da situagao
do imével, cabendo ao requerente emendar a peticao inicial para adequa-

la ao procedimento comum.”
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DISPOSITIVOS LEGAIS

= (CF./88-arts. 183 e 191

» (Cadigo civil — arts. 1238 a 1244.

» Estatuto da cidade — Lei Federal n®10.257/2001 - arts. 9°a 13.
» (CPC-arts. 246, 259e 1071

DOCUMENTACAO NECESSARIA

» Certiddo de casamento do autor (a), se for vitvo (a), a certidao de
obito;

= Planta do imovel e memorial descritivo;

» (Certidao negativa de registro imobiliario dos cartérios de imével
(2° e 59 Oficio de Juazeiro do Norte — CE);

» Estando o imével em nome de alguém, o endereco do mesmo;

* Documentos que comprove a compra do imoével, se houver;

= Pagamento do IPTU, se houver;

» (Contas afetas ao imovel, se houver;

=  Nome de 3 testemunhas.
EM CASO DE USUCAPIAO ESPECIAL

» Todaa documentacao supracitada além das:
» (Certiddes negativas de propriedade de imével em nome do
requerente, e de sua mulher se for casado, dos cartérios de

registro imobiliario.

ENTREVISTA
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= Ha quanto tempo possui terreno/casa?

= £ possuidor com justo titulo (recibo, escritura de compra e venda,
cessao de direitos)?

= Ao se fixar no terreno/casa, teve boa-fé (foi de dia, de noite, na
presenca dos proprietarios)?

* Qual a finalidade do terreno/casa?

* Qualotamanho?

» Jasofreu algum tipo de perturbacao ou oposi¢ao?

» Tem alguma construcao? Se sim, de que tipos?

LAVRATURA E RETIFICAGAO DE REGISTRO CIVIL

Introducao

Quando ha o comparecimento a um cartério de Registro Civil para
declarar um nascimento, um 6bito ou para dar entrada em um processo
de habilitacdo de casamento, o resultado sera a lavratura de um termo,
ou seja, uma inscricao no livro de serventia, o qual se denomina
REGISTRO.

Para efeitos legais, por exemplo, uma pessoa nao existe nho mundo
juridico enquanto seu nascimento ndo tiver sido registrado na serventia

de Registro Civil competente.

O registro civil de pessoas naturais &, pois, a formalidade que atesta os
acontecimentos da vida como o nascimento, o casamento, o divércio, o

obito, e outros. Esses registros servem para a “autenticidade, seguranca
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e eficcia dos atos juridicos” de quem os pratica e sua oponibilidade a
terceiros. Geralmente, tem prazo para serem lavrados, para 0 que se
estipula, quando do descumprimento desses prazos, o pagamento de

multa.

Nao resta duvida que a fidelidade com que é feito, lavrado o registro civil,
revela sua utilidade para o portador provar a existéncia, filiacao, estado
civil, profissao, emancipacao, interdicdao, auséncia e morte de quem

estiver registrado.

LAVRATURA/RETIFICACAO DE REGISTRO CIVIL

Pode acontecer do registro nao ter sido lavrado ou ter sido lavrado com
erro ou ainda com lacunas, pelo que o interessado em ter os dados
registrados pode ser prejudicado na defesa de seus interesses. Dever3,
portando, ser proposta acdo pertinente,a lavratura ou retificacao do
registro, conforme o caso, quando a necessidade nao for resolvida

diretamente pelo oficial de registros publicos.

A Lei Federal n° 6.015 de 31/12/1973, que dispde sobre os Registros
Pablicos, além de outras providéncias, por meio do artigo 109 orientou

que:

Art. 109. Quem pretender que se restaure, supra ou retifique
assentamento no Registro Civil, requererd, em peticao fundamentada e
instruida com documentos ou com indicagdes de testemunhas, que o juiz

o ordene, ouvido o 6rgao do Ministério Publico e os interessados, no
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prazo de 5 (cinco) dias, que ocorrera em cartério.

A partir dai, o mesmo diploma, no paragrafo 4° do mesmo artigo 109, diz

que:

§ 40 Julgado procedente o pedido, o juiz ordenara que se expeca
mandado para que seja lavrado, restaurado ou retificado o
assentamento, indicando, com precisao, os fatos ou circunstancias que
devam ser retificados, e em que sentido, ou os que devam ser objeto do

novo assentamento.

No tocante a competéncia de justica (também chamada de competéncia
de jurisdicdo), ndo ha duvidas, pois o entendimento pacificado pelo
superior Tribunal de Justica (STJ) é o que compete & justica Estadual
processar e julgar pedido de retificacao de assentamento do registro
civil, ainda que o objetivo ultimo do requerente seja o de fazer prova
perante o INSS (Autarquia Federal) a fim de instruir pedido de
aposentadoria (CC 29.890, DJU, 26.10.2001e CC 24.808, DJU, 20.09.1999).

JUSTIFICACAO/LAVRATURA DE REGISTRO DE OBITO

Cabivel quando no prazo assinalado para a lavratura — 24 horas / ou 15

dias (Lei de Registros Publicos, art. 78 c/c art. 50) - esta nao ocorre.

DISPOSITIVOS LEGAIS
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» Leidos Registros Publicos n° 6.015, de 31de dezembro de 1973.
» (Codigo Civil — das pessoas naturais

» Leide Introducao ao Codigo Civil.

= CF/88-Art.5° LXXVII

DOCUMENTAGAO NECESSARIA — ESPECIFICA - EM FOTOCOPIA

» Para lavratura de certidao de ébito: documento (laudo) expedido
pelo Instituto Médico Legal ou pelo hospital ao falecimento ou de
sua comprovacao, preenchimento das declaracdes, conforme
impresso;

= Certidao dorequerente e/ou do falecido, conforme o caso, para
justificar o parentesco do requerente com o falecido;

* Documento que necessita ser corrigido (certidao de nascimento,
de casamento, de ébito etc));

» Documento que comprove o erro do que sera certificado (como

declaracao de nascido vivo, batistério, laudo da causa mortis etc.).

ENTREVISTA

» Quando e onde aconteceu o fato que nao foi registrado?
»= Como pretende que seja modificado o registro, e porqué?

» Seoregistro foi extraviado; tem condicdes de tirar 2° via?
Importante!

Nas Comarcas de Juazeiro do Norte e Crato tém-se adotado, nos

procedimentos de suprimento de o6bito, a dispensa da oitiva das
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testemunhas, desde que acostada a inicial declaracao das mesmas, com
reconhecimento de firma, atestando haver presenciado o velério ou
sepultamento do de cujus. Tal procedimento visa dar maior celeridade

aos feitos, mas nao é um posicionamento adotado em ambito nacional.

RECONHECIMENTO E INVESTIGACAO DE PATERNIDADE OU
MATERNIDADE

A teor do art. 1607 do Cédigo Civil, o filho havido fora do casamento pode

ser reconhecido pelos pais, conjunta ou separadamente.

O reconhecimento da paternidade, que pode se da a qualquer tempo,
inclusive preceder ao nascimento, da-se: | — no registro do nascimento; Il
— por escritura publica ou escrito particular, a ser arquivado em cartorio;
[ll - por testamento, ainda que incidentalmente manifestado; IV — por
manifestacao direta e expressa perante o juiz, ainda que o
reconhecimento nao haja sido o objeto unico e principal do ato que o

contem.

Assim, havendo a manifestacdao pelo reconhecimento voluntario da
paternidade, pode-se lavrar termo préprio e encaminha-lo ao Cartério de
Registro de pessoas naturais aonde tenha sido lavrada a certidao de
nascimento do filho reconhecido , ou ingressar em Juizo com pedido de
homologacdo do reconhecimento, desde ja regulamentando, também,

alimentos, guarda e direito de visitas.
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Inexistindo o reconhecimento espontaneo, o filho, por meio de seu
representante legal, quando menor, tem a possibilidade de ingressar
com a investigacao de paternidade ou maternidade, a qual pode ou nao
ser cumulada com pedido de alimentos, os quais serao devidos a partir

da citacao.

Trata-se de direito a personalidade, personalissimo, indisponivel e

imprescritivel, conforme disposto no art. 27, da lei n. 8.069/90 (ECA).
DISPOSITIVOS LEGAIS

= Lei8.069/90 (ECA)

» Lei8560/92

» (odigo Civil — "Da Filiagao” e “"Do Reconhecimento dos Filhos”
= Art.231do CPC

= Sumulas 277 e 301do ST)J

» CF/88-Art.1°llleart.277,86°

ENTREVISTA

» Nome e qualificacao do suposto pai ou suposta mae

* Quais os indicios da paternidade ou maternidade?

» Para fins de fixacao de alimentos, qual a profissao do suposto pai
ou suposta mae? Ostenta possibilidade econdmica? Qual a renda
aproximada? Possui outros filhos?

=  Fez exame de DNA? Pretende fazé-lo?

DOCUMENTOS NECESSARIOS
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= (opia do Registro Geral e CPF da(o) representante legal da
crianca e, se casado, certidao de casamento;

= Comprovante de renda;

= Comprovante de residéncia;

» (Certidao de Nascimento da Crianca;

= (artas, bilhetes, fotos ou documentos que indiguem o vinculo
entre os genitores da crianca ou documento habil a indicar a
paternidade/maternidade (se houver)

» Se 0 suposto pai ou suposta mde demonstrar de maneira
ostensiva um condi¢do social, indica-lo por meio de fotos ou
impressos

* Nome, qualificacdo e endereco residencial do suposto pai ou
suposta mae;

* Nome e endereco do local de trabalho do suposto pai ou suposta
mae;

= Nome, endereco e qualificacao de trés testemunhas
ENTREVISTA

» Nome e qualificacao do suposto pai ou suposta mae

* Quais os indicios da paternidade ou maternidade?

» Para fins de fixacao de alimentos, qual a profissao do suposto pai
ou suposta mae? Ostenta possibilidade econdmica? Qual a renda
aproximada? Possui outros filhos?

=  Fez exame de DNA? Pretende fazé-lo?
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ADOCAO

A acdo de adocao, que deve intentada cumulada com pedido de guarda
provisoria, tem como objetivo a criacdo de vinculo de paternidade ou
maternidade entre duas pessoas, isto &, atribui a condicao de filho ao
adotado, dando-lhe os mesmos direitos e deveres que os filhos naturais,
desligando-os de quaisquer vinculos com os pais e parentes biolégicos, a

excecdo quanto aos impedimentos matrimoniais (art. 41, lei 8.069/90).

No pedido de adocao, deve-se demonstrar a estabilidade do lar que
recebera a crianca, deixando claras as boas condicdes fisicas e psico-

sociais dos adotantes.

Quando se tratar de adocao cuja parentalidade biologica da crianca seja
conhecida, os genitores presentes e investidos do poder familiar, a lei

exige o expresso consentimento destes.

Em regra, a acao de adocao é precedida pelo pedido de habilitacao para

adocao, com inclusao do cadastro nacional préprio.

Para tanto, faz-se necessario o encaminhamento de peti¢ao ao Juizo da
Infancia e Juventude, indicando o perfil da crianca, bem como o

atendimento dos requisitos legais descritos na lei 8.069/90 (ECA).
DISPOSITIVOS LEGAIS
= Lei8.069/90 (ECA)
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» (odigo Civil - "Da Filiagao” e art. 1618
ENTREVISTA

* Houve processo de habilitacdo para adogao?

» Estad com a guarda de fato da crianca?

» Os pais biolégicos da crianca sao conhecidos? Se sim, tém
anuéncia dos mesmos?

* Foifeito estudo social?

» Quantas pessoas compdem o lar que recebera a crianca?

= Ha problemas de convivéncia? O ambiente é harménico?

DOCUMENTOS NECESSARIOS

» Carteira de Identidade e CPF do(s) adotante(s);

» Comprovante de renda do(s) adotante(s);

= Comprovante de residéncia do(s) adotante(s);

» (Certidao de Casamento do(s) adotante(s) ou Declaracdo de Unido
Estavel(assinada por duas testemunhas e com firma reconhecida
em cartorio). (Se casado ou em unido estavel);

» (Certidao de nascimento ou declaracao de nascimento da crianca a
ser adotada;

= Nome e endereco dos pais biolégicos da crianca (se souber);

» Declaracao dos pais biolégicos ou responsavel consentindo com

a adogdo ou guarda (se houver);
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» Fotos recentes do(s) adotante(s) com o adotando, se houver;

= (Certidao negativa de antecedentes criminais do(s) adotante(s);

= (Certidao Negativa Civel do(s) adotante(s);

= Declaracdo ou Atestado de Idoneidade moral do(s) adotante(s);

* Nome, endereco e qualificacao de 03(trés) testemunhas;

» Original da sentenca que deferiu a habilitacdo para lista de

adotantes, se houver.
CONTESTACOES

OBS.: A peticao inicial deve ser lida na sua totalidade e todos os fatos

contestados sob pena de revelia — Principio da eventualidade.

CONTESTA(;AO DE ALIMENTOS
Rol de documentos (cépia e original)

» |dentidade, CPF, comprovante de residéncia e carteira
profissional (CTPS) ou contracheque do requerido;

» (ontrato de aluguel;

» Certidao de nascimento de outros filhos menores ou maiores
invalidos do requerido que nao os autores da acao de alimentos;

» Certidao de casamento (caso o requerido seja casado com pessoa
de diversa daquela que assiste ou representa os menores);

= Atestados médicos (caso o requerido sofra de alguma doenca);

» Comprovante de despesas do requerido (contas em atraso, por

exemplo);
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= Trés testemunhas (nome, endereco, profissao e estado civil).
Entrevista

*= Haquanto tempo o casal esta separado?

» Durante o tempo de separagao, como estd a contribuicdo?
Dinheiro, géneros alimenticios, pagamento de contas?

= Qual a profissdo do assistido? Trabalha de carteira assinada? E
autdnomo? Como esta sobrevivendo faz "bicos” para sobreviver?

» Quais suas despesas mensais, ou seja, quais os gastos do
assistido?

» Qualarenda média mensal do assistido?

»= Com quantos ele poderia contribuir para o sustento das criancas?
(caso o assistido diga que pode contribuir com R$100,00, por
exemplo, reduza o valor da proposta para R$ 70,00, pois em
audiéncia essa quantia, geralmente, € aumentada e muitas vezes
o assistido fica impossibilitado de realizar o pagamento da
pensao.)

» (aso o assistido nao tenha condicdes de pagar uma determinada
quantia em dinheiro, deve-se ofertar géneros alimenticios, como,
por exemplo, uma cesta basica mensal, no valor de R$ 50,00 ou o
que o requerido fiqgue como responsavel pelo pagamento da
escola, plano de salde ou qualquer outra despesa do menor.

» Perguntar como o assistido prefere fazer o pagamento, se
mediante recibo, desconto em folha de pagamento ou depésito

em conta do menor.Nesse ultimo caso, deve-se pedir que o juiz
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determine a abertura de uma conta bancaria em banco oficial, de

preferéncia, em nome dos menores.

OBS. 1. pedir a exoneracdo ou reducao do valor arbitrado a titulo de

alimentos provisorios.

OBS. 2: verificar se autor colocou de maneira correta o valor da causa,

pois, caso contrario, deve-se fazer a impugnacao ao valor da causa no

proprio corpo da contestacao.

CONTESTACGAO DE INVESTIGACAO DE PATERNIDADE

Rol de Documentos (cépia e original)

Identidade, CPF, comprovante de residéncia e carteira
profissional (CTPS) ou contracheque do requerido;

Certidao de casamento (caso o requerido seja casado com mulher
diversa daquela que assiste ou representa os menores);
Comprovante de despesas do requerido;

Trés testemunhas (nome, endereco, profissao e estado civil).

Entrevista

A primeira coisa que deve ser perguntada é se o investigado
reconhece ou nao o menor como seu filho. Caso ele reconheca
(reconhecimento em investigacdo de paternidade), deve-se
contestar apenas o valor pedido a titulo de alimentos e perguntar

se ele deseja o direito de visita.

Pagina | 56



* Quanto tempo o casal ficou junto e ha quanto tempo o casal estd
separado?

= O casal manteve um relacionamento estavel ou foi apenas um
namoro ou relacdes sexuais esporadicas?

» Quantas relacdes sexuais? O investigado usava preservativo?
Sabe dizer se a genitora do menor usava método
anticoncepcional? Ocorreu ejaculacao?

= Como é o comportamento da genitora do investigante? E mulher
honesta ou mulher de pouco recato? Enquanto relacionava-se
com o investigado possuia outros homens? € mulher de farras,
bebedeiras, trabalhadora ou desocupada? Possui filhos com
outros homens? Como é sua reputacao na vizinhanca?

= Qual a profissdo do assistido? Trabalha de carteira assinada? E
auténomo? Como esta sobrevivendo? Faz “bicos” para
sobreviver?

*» Quais suas despesas mensais, ou seja, quais os gastos do
assistido?

» Qualarenda média mensal do assistido?

* (aso o assistido seja o pai do menor, em quanto ele podera

contribuir para o sustento da crianca?

OBS.: caso o assistido diga que pode contribuir com R$ 100,00, por
exemplo, reduza o valor da proposta para R$ 70,00, pois em
audiéncia essa quantia, geralmente, & aumentada e muitas vezes o

assistido fica impossibilitado de realizar o pagamento da pensao.
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CONTESTACAO EM SEPARACAO JUDICIAL LITIGIOSA, DIVORCIO OU
RECONHECIMENTO E DISSOLUCAO DE UNIAO ESTAVEL

Rol de documentos (copia e Original)

* |dentidade, CPF, comprovante de residéncia e carteira
profissional (CTPS) ou contracheque do requerido;

= Documentos dos bens, caso todos nao tenham sido elencados na
inicial;

= Trés testemunhas (nome, endereco, profissao e estado civil).
Entrevista

» Perguntar o motivo da separacgao ou divorcio.

» Perguntar como era o comportamento do cOnjuge ou
companheiro que entrou com o pedido de
separacao/divorcio/dissolucao de unido? Se a autora for mulher,
perguntar se & mulher honesta, boa dona de casa, boa mae,
responsavel nos afazeres domésticos etc.

» (aso existam filhos menores de idade, perguntar se o réu deseja
a guarda dos mesmos ou em quanto deseja contribuir para o
sustento dos filhos menores a titulo de pensao e como deseja o

direito de visita.

OBS 1. Caso o autor peca pensao para si, rebater alegando a dificuldade

financeira do réu.
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OBS 2. Verificar se o autor respeitou as regras de competéncia, caso
contrario apresentar como tépico da contestacdo EXCECAO DE
INCOMPETENCIA.

OBS 3.: Verificar o regime de bens do casamento e a possibilidade de
bens incomunicaveis, como, por exemplo, se um dos cdnjuges ja era dono
do imével ao casar e o mesmo esta elencando para partilha na inicial, em
sendo o casamento em regime de Comunhao Parcial de Bens. Lembrar
que na unido estavel, salvo estipulacdo escrita em contrario, vige o

principio do regime da comunhao parcial de bens.
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CONTESTACAO EM EXONERACAO OU REDUCAOQ DE ALIMENTOS

Rol de Documentos (Cépia e Original)

Identidade, CPF, comprovante de residéncia do requerido;
Declaracdo do colégio ou faculdade de aluno regulamente
matriculado;

Atestados médicos (caso o requerido sofra alguma doenca);
Comprovante de despesas do requerido (contas em atraso, por
exemplo);

Trés testemunhas (nome, endereco, profissao e estado civil).

Entrevista

Em que consiste a contribuicao? Dinheiro, géneros alimenticios,
pagamento de contas?

Qual a profissao do assistido? Trabalha de carteira assinada? E
auténomo? E estudante? Como esté sobrevivendo? Como utiliza
a pensao recebida?

Quais suas despesas mensais, ou seja, quais os gastos do

assistido?

OBS. 1: pedir revogacao da tutela antecipada ou liminar que reduziu ou

exonerou o autor de sua obrigacao alimentar.

OBS. 2: verificar se o autor colocou de maneira correta o valor da causa

(em caso de reducdo de alimentos), pois caso contrario deve-se fazer

aléem da contestacao uma impugnacao ao valor da causa.

Pagina | 60



Rol de documentos (cépia e original)

* |dentidade, CPF, comprovante de residéncia e carteira
profissional (CTPS) ou contracheque do requerido;

» Certidao de casamento;

» Declaracao da escola de aluno regularmente matriculado e
boletim escolar;

» Fotos da crianca que indiquem o ambiente no qual vive;

= Trés testemunhas (nome, endereco, profissao e estado civil).
Entrevista

* Ha quanto tempo o requerido cria o menor?

» Como é o ambiente no qual a crianca vive? Como é o
relacionamento do menor com o requerido e com as pessoas que
residem na mesma casa? Como é o relacionamento da crianca
com os vizinhos, amigos do bairro, do colégio?

= (Como é o desempenho da crianca na escola? Faz alguma
atividade extracurricular?

= Como é o relacionamento da crianca com a pessoa que esta
pedindo a guarda?

= Na opinido do réu, quais seriam os reais motivos pelos quais o
autor esta pedindo a guarda?

= Qual a profissdo do assistido? Trabalha de carteira assinada? E

autébnomo? Como esta sobrevivendo?

OBS.: Verificar se o autor respeitou o foro privilegiado do menor, caso
contrario impetrar uma EXCECAO DE INCOMPETENCIA.

Pagina| 61



JUSTIFICATIVAEM EXECU(;AO DE ALIMENTQOS
Rol de documentos (copia e original)

» |dentidade, CPF, comprovante de residéncia e carteira
profissional (CTPS) ou contracheque do requerido;

= Certiddo de casamento;

» (Contrato de aluguel;

» (Certiddo de nascimento de outros filhos menores que ndo os
exequentes;

» Atestados médicos;

= Trés testemunhas (nome, endereco, profissao e estado civil).
Entrevista

»= 0O requerido nao esta contribuindo da forma ordenada pelo juiz?
Por qué?

* Quantos meses estao em atraso?

* Qual a profissao do assistido? Trabalha de carteira assinada?

= E auténomo? Como estd sobrevivendo? Faz “bicos” para
sobreviver?

* Quais suas despesas mensais, ou seja, quais os gastos do
assistido?

* Qual arenda média mensal do assistido?

» Possuialguma doenca?

» Possuioutros filhos menores?

» J3a pagaalguma pensao?
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= E casado? Vive em unido estavel? O cénjuge ou companheiro
trabalha ou vive de expensas do requerido?

» Tem alguma proposta de pagamento a vista ou parcelado do
débito?

Aluno(a)

Visto Coordenador(a) do NPJ _ . _ _ __
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ANEXO |

DA IDENTIDADE VISUAL

As peticBes iniciais, oficios, cartas-convites e demais documentos expedidos no npj -
uniledo, deverdo obedecer a identidade visual do Ndcleo de Préatica Juridica, cujas

orientacdes se seguem.

. DAFORMATACAO
1 | ESPACAMENTO 1,5 para os elementos textuais; simples para os elementos pré e pds-
textuais
2 | MARGEM Superior: 3cm; Esquerda: 3cm; Direita: 2cm; Inferior: 2cm Fonte:
Times New Roman
3 | TAMANHO DA | 12 para o corpo do texto e 11 para o recuo nas citacbes diretas com
FONTE mais de trés linhas
4 | Recuo do | 1, 25 cm Distancia entre os paragrafos: 6pt Distancia entre o texto e o
paragrafo subcapitulo, e entre este e o texto seguinte: 2 espagos 1,5.
5 | Referéncias Segundo as regras da ABNT
Livro com 1 autor FAULCSTICH, Enilde L. de J. Como
ler, ent ender e redigir um t ext o.
6. ed. Petrdpolis: Vozes, 1996
Livro com até 3 autores BARUFFI, Helder; CIMADON,
Aristides. A metodologia cient
ifica e a ciéncia do Direito. 2. ed.
Dourados: Evangraf, 1997
Livros com mais de 3 autores LUCKESI, E. (Org.) et alii. Fazer
universidade: uma  proposta
metodoldgica. S3o Paulo: Cortez,




1991.

Livros com volumes

SILVEIRA, Augusto. Hist éria da
humanidade. 2. ed. S3o Paulo:
Atividade, 1999, v.3. Revistas e
periddicos TOURINHO NETO, F. C.
Dano ambiental. Consulex,
Brasilia, DF, ano 1, n.1, p. 18- 23,
fev. 1997. Jornais LANDIM, P. M.
B. Situagdo dramatica. Folha de
Sdo Paulo, Sdo Paulo, 9 de j an.
1991. Cidades, p. 8. Legislacao
BRASIL. Cédigo civil (2002). 2. ed.

S3do Paulo: Saraiva, 2005.

Livros escritos por varios autores,
mas utilizamos como fonte de
pesquisa somente 1 capitulo cuja

autoria é de uma sé pessoa

PIZARRO, Ana. Palabra, literatura
y cultura en las formaciones
discursivas coloniales. In:
PIZARRO, Ana (Org.) América Lat
ina, Palabra, Lit erat ura e Cultura.

Campinas: UNICAMP, 1993.

Artigos publicados na internet

PLASSAT, Xavier. Trabalho
escravo no Brasil, até quando?
Disponivel em: Acesso em 19 de

mar de 2004

5.1 DO ESPACEJAMENTO NAS REFERENCIAS

5.1.1 Devem ser organizadas em ordem alfabética

5.1.2 O espago deve ser 1,5 quando entre uma referéncia e outra, e simples
dentro de uma mesma referéncia.

5.1.3 Citacdo direta até | Permanece no corpo do texto, entre aspas,
trés linhas colocando-se ano e pagina entre parénteses

5.1.4 Citagdo direta com | Fica em recuo de 4cm (espago simples, fonte

mais de 3 linhas

11, sem aspas, sem italico) , colocando ano e

paginas entre parénteses




5.1.5 Citacdo indireta permanece no corpo do texto, sem aspas;

coloca-se somente o ano entre parénteses

Il. Do Papel Timbrado

Devera ser utilizado o Papel Timbrado Oficial das Praticas Reais do NPJ, constando a

logomarca da UNILECAI, Defensoria Publica no espago do cabegalho e a do NPJ no espacgo de
rodapé

Cabegalho:

DEFENSORIA PUBLICA GERAL

po ESTADO po CEARA i U N I LEAO

Centro Universitario

Rodapé
Av. Leticia Pereira, S/N, Lagoa Seca — Juazeiro do Norte — Ceara — Brasil
) . % Fone: (0xx88) 2101-1071 — CEP: 63.010-970
N PJ Nucleo de Pratica CNPJ N°. 02.391.959/0001-20
Juridica

Site: www.leaosampaio.edu.br

lll. Do Esqueleto Padrao da Peca Inicial

DEFENSORIA PUBLICA GERAL

po ESTADO po CEARA i U N I LEAO

Centro Universitario



http://www.leaosampaio.edu.br/

Excelentissimo Sr(a) Juiz(a) de Direito da Vara Civel da Comarca de Juazeiro do Norte/CE

NOME DA AGAO EM NEGRITO

Espaco destinado a parte inicial da peti¢ao, na qual sdo qualificadas as partes, indicada a
acdo proposta e sua fundamentacao legal, bem como por meio de quem esta sendo

ajuizada ( no caso, por meio da Defensoria Publica Estadual)

Av. Leticia Pereira, S/N, Lagoa Seca — Juazeiro do Norte — Ceara — Brasil
. L. 7 Fone: (0xx88) 2101-1071 — CEP: 63.010-970
N PJ Nucleo de Pratica CNPJ N°. 02.391.959/0001-20

Juridica Site: www.leaosampaio.edu.br



http://www.leaosampaio.edu.br/

oo EstanObo Coard 4 UNILEAO

Centro Universitario

DA GRATUIDADE DA JUSTICA

DAS PRERROGATIVAS DA DEFENSORIA PUBLICA

DA PRIORIDADE NA TRAMITACAO DO FEITO

DA TUTELA DE URGENCIA ANTECIPADA

DA AUDIENCIA DE CONCILIACAO/MEDIACAO

Dos FATOS
Do DIREITO

Dos PEDIDOS

RoL DE TESTEMUNHAS

Local, data

IRANILDO ALVES FEITOSA MONICA ALVES FERREIRA A. E SOUSA

DEFENSOR PUBLICO DEFENSORA PUBLICA ESTADUAL

Nome do Estagiario Completo

Estagidrio NPJ UNILEAO

Av. Leticia Pereira, S/N, Lagoa Seca — Juazeiro do Norte — Ceara — Brasil
@ Fone: (0xx88) 2101-1071 — CEP: 63.010-970

P Ndcleo de Pratica CNPJ N°. 02.391.959/0001-20
Juridica Site: www.leaosampaio.edu.br



http://www.leaosampaio.edu.br/
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£ UNILEAO T

Centro Universitario

RELATORIO DAS ATIVIDADES DE ESTAGIO Periodo: /| /2017 a
PARCIAL( )  FINAL( ) 2017
ALUNO:
Turma:

1 - DESCRICAO DAS ATIVIDADES REALIZADAS NO PERIODO:
Exemplos.:( Ao preencher, retirar o texto abaixo)

Discorrer sobre as atividades desenvolvidas no campo de estagio, enumerando 0s
atendimentos, procedimento adotado, pecas produzidas, indicando data e acostando
copia dos procedimentos.

2 - RESULTADOS OBTIDOS:

Discorrer sobre os resultados obtidos por meio das préticas
3 - ANALISE DOS RESULTADOS

Ex.:

Falar sobre a experiéncia vivenciada

4 - CONCLUSOES

DATA E ASSINATURAS:

DATA: DO ALUNO: PROFESSOR ORIENTADOR:
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RELATORIO DO PROFESSOR



4 UNILEAO

Centro Universitario

Nuocleo de Pratica

Juridica

Turma DIR

Periodo

ALUNO:

AVALIACAO DE DESEMPENHO DISCENTE

LOCAL DA ATIVIDADE: NPJ

1-
Insuficiente Regular | Bom | Otimo
A Frequéncia (participacdo ativa nas
atividades)
B Pontualidade
C Responsabilidade
D Cortesia e urbanidade
E Conduta compativel com o ambiente
de trabalho
F Interesse e disponibilidade para as
atividades propostas
2 -
Insuficiente | Regular | Bom | Otimo
A Auto-suficiéncia
B Raciocinio Logico
C Capacidade de tomar decisbes
D Organizacéo no trabalho
E Iniciativa
F Integracéo no grupo de trabalho




= U N I L EAO TL?;LieiZade Pratica

Centro Universitario

3-
Insuficient | Regular | Bom | Otimo
e

A Dominio do conhecimento tedrico

B Estudo complementar

C Pesquisa processual

D Desempenho de outras atividades

relacionadas ao atendimento

4 - Descreva as atividades desenvolvidas pelo académico no campo de estagio

by

5. Andlise acerca da desenvoltura do aluno relativamente a atividade
desenvolvida, apontando as habilidades e competéncias desenvolvidas, bem

como as fragilidades encontradas.




4 UNILEAO

Centro Universitario

Nuocleo de Pratica
Juridica

LOCAL, DATA E ASSINATURAS:

Professor Orientador:

Aluno(a)

Visto Coordenador(a) do NPJ




N PJ ‘ NUCLEO DE PRATICA
JURIDICA

(88) 21011071- Av. Leticia Leite Pereira, s/n
Lagoa Seca - Juazeiro do Norte - CE

entro Universitdario



