-

= UNILEAO

Centro Universitdrio




O Manual do Aluno foi elaborado com base no Regimento Interno do Centro
Universitario Doutor Ledo Sampaio (UNILEAO) e aprovado, ad referendum, pelo reitor.
Aqui, vocé encontra informagdes importantes sobre os servigos que sdo oferecidos
na Uniledo e que podem te ajudar a alcangar o sucesso na vida académica.

MISSAO

Formar profissionais capazes de contribuir para o desenvolvimento do pais,
embasados naresponsabilidade social e na ética, visando o bem-estar e a qualidade
de vida dos cidadaos.

VISAO

Ser referéncia em ensino superior no Nordeste.

INFORMAGOES ACADEMICAS

MATRICULA

Deve ser renovada a cada semestre para garantir o vinculo com a instituigao.
0 valor do curso é dividido em seis parcelas por semestre. E importante observar o
calendario da rematricula para nao perder a sua vaga.

FREQUENCIA AS AULAS

Apresenga frequente nas aulas é essencial ao aprendizado e ao bom desempenho
académico, o que refletira na sua caminhada rumo ao sucesso profissional. Para a
legislagdo académica brasileira ndo existe o abono de faltas. Sera reprovado o aluno
gue obtiver acima de 25% de faltas por disciplina. Assim, é importante administrar as
auséncias em aulas tedricas. Com relagao as disciplinas de estagios, é necessario
100% de frequéncia.

REGIME ESPECIAL

O Regime Especial devera ser requerido pelo(a) aluno(a) de graduagdo que
necessitar se afastar a partirde 16 dias por motivo de gestagao, afecgdes congénitas,
traumatismos ou outras condigdes moérbidas incompativeis com a frequéncia
aos trabalhos escolares, devidamente identificadas através de CID constante no
atestado médico. O Regime Especial obedece a Lei n® 6.202/75, Decreto-lei n°
1.044/69, Lei n°® 4.375/64 e demais instrumentos pertinentes a legislagdo em vigor.



CANCELAMENTO E TRANCAMENTO DE MATRICULA

O cancelamento da matricula é o rompimento do vinculo com a instituicédo e a
consequente perda da vaga, podendo ser feito a qualquer tempo. O trancamento da
matricula tem prazo definido para ser solicitado e tem validade de dois anos. Para
mais informagdes, o aluno deve procurar o Nucleo de Atendimento.

APROVEITAMENTO DE DISCIPLINAS

0 aproveitamento de estudos consiste na possibilidade de o aluno aproveitar,em
seu curso atual, disciplinas cursadas com aprovagao em cursos do mesmo nivel de
ensino em outra Instituigcdo de Ensino Superior. A documentagao necessaria para a
solicitacdo inclui copias autenticadas e programas das disciplinas cursadas com
aprovagao.

AJUSTE DE DISCIPLINAS

Deverd ser feito em caso de aproveitamento de disciplina ou reprovagéo.
E necessario observar os prazos estipulados no calendario académico.

AVALIAGAO

Nosso sistema avaliativo consiste em duas avaliagdes bimestrais realizadas da
seguinte forma:

Média = AV1 + (AV2 x 2)

AV1-peso 1
AV2 - peso 2
AVF - caso o aluno ndo tenha obtido a média suficiente para ser aprovado

3

0 somatorio das notas e a divisdo por 3 podem dar os seguintes resultados:

a) De 0 a 3,9 - ¢ necessdrio que o aluno repita a disciplina porque o contetido ndo
foi bem assimilado, esta reprovado;

b) De 4,0 a 6,9 - é necessario estudar um pouco mais. O aluno necessita realizar
a avaliacdo final (AVF) para que ndo haja prejuizos no seu aprendizado. Apds a AVF,
deve-se observar que a média mais a nota da AVF, divididos por dois, devera ter valor
igual ou superior a 5,0. Se sua média foi 4,0, vocé ird para final por 6,0. Se sua média
foi 6,0, vocé ira para final por 5,0 porque a AVF ndo pode ser menor do que 5,0;

c) De 7,0 2 10,0 - 0 aluno estd preparado para ingressar no semestre seguinte.

ATENGAO: o aluno tem direito a solicitar apenas uma 22 chamada, referente & AV1 ou AV2, que sera realizada no final
do semestre com o contelddo de toda a disciplina. A solicitacdo deve ser feita através de requerimento junto ao Nucleo
de Atendimento. Logo, é importante ndo perder a avaliagdo. As atividades complementares passadas pelo professor
auxiliam na nota da prova, mas néo substituem a avaliagdo escrita.



INFORMAC}GES GERAIS

CAMPUS TURNO INicIO TERMINO
2 MANHA 08H 12H
CRAJUBAR
5I NOITE 18H20 22H
< MANHA 7H30 12H45
[T1] SAUDE TARDE 13H 18H
= NOITE 18H 22H
9 MANHA 7H30 12H45
[o4ll LAGOA SECA
< NOITE 18H20 22H
o MANHA 7H30 12H45
g %'é&'ﬁ_: TARDE 13H 18H
NOITE 18H 22H

DESEMPENHO ACADEMICO E ADIMPLENCIA

Boas notas, boa frequéncia e pagamentos em dia podem beneficiad-lo nos
programas desenvolvidos pela institui¢cdo, tais como monitorias, financiamentos
estudantis, estagios e projetos de extenséo. E responsabilidade do aluno manter-se
informado quanto a esses programas, buscando informagdes no site institucional
ou junto as coordenagdes dos cursos.

ZELO PELA INSTITUIGAO

E papel de todos os alunos, professores, funciondrios e demais colaboradores
zelar pelo patriménio da instituicdo. O aluno deve manter a limpeza do ambiente
académico, respeitando os espacos internos e externos, bem como os colegas. As
salas de aula dispoem de sistema de refrigeracdo de ar, devendo permanecer ligado
durante todo o periodo de realizagdo das aulas.

A instituicdo dispde ainda de sistema de seguranca e vigilancia. Entretanto, a
UNILEAO néo podera se responsabilizar pela prote¢do do aluno que se encontrar
fora das dependéncias da mesma. Portanto, o aluno deve evitar o uso de servigos
externos as unidades, a fim de preservar sua integridade fisica. O aluno devera ficar
atento aos seus objetos pessoais, inclusive livros, aparelhos eletrénicos, bolsas e
jalecos, pois a instituicdo ndo se responsabilizard nos casos de desaparecimento
desses objetos em suas dependéncias.



REGIME DISCIPLINAR

0 bom funcionamento de qualquer instituicdo pressupde a utilizacdo de regras
que viabilizem convivio harmonioso, por isso dispomos, em cada curso, de manual
de conduta e regras para funcionamento adequado das aulas e estdgios. Portanto,
o exercicio do profissionalismo comega na instituicdo, através do respeito ao
professor, colegas e funciondrios. Sendo assim, se ha algo errado, o aluno deve
procurar o setor competente, conversar e tentar resolver. E obrigatério o uso de
jaleco e sapato fechado nos laboratérios, clinicas e hospitais.

PORTAL DO ALUNO

Nesseambientevirtualede facilacessoestaoinformagdes e servicosimportantes
para sua trajetéria académica, como acompanhar todo seu desenvolvimento nas
disciplinas, praticas e/ou tedricas, notas, frequéncia das aulas e material de apoio
para estudo complementar. Basta clicar na opg¢do Portal Educacional, colocar
o nimero da sua matricula, repetir o mesmo nimero para a senha (no primeiro
acesso) e em seguida ja serd pedido que vocé crie uma nova senha. Fique a vontade!
Navegue, estude, troque conhecimento com os professores e colegas. Aproveite
todos os servigos oferecidos pelo portal.

BIBLIOTECAS

As bibliotecas da UNILEAO foram planejadas nos trés campi para atender
a comunidade académica, facilitando o acesso a pesquisa, estimulando seu
desenvolvimento por meio dos diversos tipos de documentos convencionais e nao
convencionais e oferecendo infraestrutura bibliografica necessdria as atividades de
ensino, pesquisa e extensao.

O acervo cresce a cada semestre. Assim, é possivel atender rapidamente as
necessidades da instituigdo, dos nossos alunos e professores. Fazem parte do
acervo fisico varias midias e areas do conhecimento, disponiveis com livre acesso,
permitindo o contato direto do usuario com a informacgéao desejada. As reservas de
material bibliografico seguem ordem cronoldgica de solicitagdo do usudrio, onde o
aluno podera retirar até trés livros por um periodo de sete dias.

As bases de dados com acesso gratuito enriquecem as possibilidades de
pesquisas e apresentam referéncias bibliograficas, resumos ou textos completos de
artigos de periddicos. Os alunos tém acesso livre as bases e acessam as mesmas
nos computadores destinados a pesquisa no ambiente da biblioteca. Algumas das
bases de dados mais utilizadas sao Scielo, Bireme, BVS-Psi, ANPAD e COMUT.
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Os alunos da UNILEAO tém um diferencial quando se fala em inovacgéo e
tecnologia. A nossa instituicdo também oferece acesso mével (pelo notebook, tablet
ou smartphone) para pesquisa, através da Biblioteca Virtual “Minha Biblioteca”, com
5.581 titulos das editoras: Saraiva, Atlas, Grupo A, Manole e GEN.

A Coordenagdo de Pesquisa e Extensdo é responsavel pelo gerenciamento,
acompanhamento e organizagao das atividades de Iniciagao Cientifica, Tecnoldgica
e Inovagdo; Acdes de Extensdo (programas, projetos, eventos, cursos e prestagoes
de servigos); incentivo para participagdo em eventos cientificos; publicacoes;
Programa de Monitoria; Revista Cientifica, além de outras ag¢des vinculadas a
produgéo cientifica.

Os objetivos da Coordenacéo de Pesquisa e Extensdo da UNILEAO s&o:

« Incentivar a pesquisa cientifica, envolvendo docentes e discentes;

« Contribuir para o incentivo a Iniciagcdo Cientifica por meio de programas que
despertem discentes de todos os cursos de graduagao;

+ Promover maior integragcao entre ciéncia e sociedade por meio de eventos,
palestras, jornadas, simpdsios, semanas, foruns, coléquios, entre outras iniciativas
qgue divulgam o conhecimento cientifico para a comunidade académica e para a
sociedade de modo geral;

* Incentivar a pesquisa e a extensdo por meio de abordagens multidisciplinares,
capazes de articular as diferentes areas de conhecimento com os diversos cursos
da instituicao;

+ Reafirmar as atividades de extensdo como processo académico definido e
efetivado em funcgdo das exigéncias da realidade, indispensdvel na formagao do
aluno, na qualificagao do professor e no intercambio com a sociedade;

+ Articular os pilares ensino, pesquisa e extensao como eixos norteadores para o
desenvolvimento da instituigao;

* Incentivar o Programa de Monitoria, estimulando docentes e discentes para
acgoes orientadas a projetos de monitoria para as disciplinas de graduagao dos
diferentes cursos da Uniledo;

+ Divulgar a producgéao cientifica e de extensé@o da Uniledo, articulando ensino,
pesquisa, extensao e monitoria;

« Impulsionar a divulgagéo cientifica por meio da organizagdo de publicagdes
impressas e eletronicas, tais como Revista Cientifica; Anais das Jornadas
Académicas e de Iniciagédo Cientifica, Anais do Seminario de Ensino, Pesquisa e
Extensdo, eventos anuais promovidos pela instituicdo, entre outras formas de
publicacao e de divulgagao cientifica.
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O Nucleo de Apoio Psicopedagdgico Institucional é um setor destinado a
orientacao psicopedagogica do corpo docente e discente da instituicdo. Tem como
objetivo intervir nas dificuldades relacionadas a aprendizagem. Desenvolve projetos
voltados a inclusao, nivelamento, acolhimento e acompanhamento do processo
ensino-aprendizagem. Realiza orientagao e organizagao de hordrios para os estudos.

NUCLEO DE EMPREGABILIDADE

O Nucleo de Empregabilidade disponibiliza servigos gratuitos para orientagao e
acompanhamento dos estudantes e egressos ao mercado de trabalho, facilitando o
didlogo entre as empresas que precisam de novos talentos. O nicleo também oferta
capacitagOes gratuitas com temas que visam qualificar os estudantes e egressos
para a empregabilidade, bem como sdo divulgadas oportunidades de estagios e
empregos em diversas areas de atuagao.

A Comissdo Propria de Avaliagdo avalia processos internos da Uniledo de
forma sistematizada, com representacdo de todos os segmentos da comunidade
académica: discentes, docentes, técnico-administrativos e sociedade civil. A CPA
procura desenvolver uma cultura avaliativa, produzindo informagdes que possam
promover mudangas e enfrentamentos aos desafios institucionais.

OUVIDORIA

Seu canal de didlogo com a UNILEAO. O setor recebe informagdes, sugestdes,
reclamagdes e elogios. Mantém uma comunicagao permanente, agindo de maneira
objetiva, transparente e ética.
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CAMPUS CRAJUBAR (88) 2101 1000
Av. Padre Cicero, 2830, Cajuina Sao Geraldo, Juazeiro do Norte, Ceara

CAMPUS LAGOA SECA (88) 2101 1046
Av. Maria Leticia Leite Pereira, s/n, Lagoa Seca, Juazeiro do Norte, Ceara

CAMPUS SAUDE (88) 2107 1052
Av. Ledo Sampaio, km 3, Lagoa Seca, Juazeiro do Norte, Ceara

CLINICA-ESCOLA (88) 2101 1065
Rua Ricardo Luiz de Andrade, 311, Planalto, Juazeiro do Norte, Ceara

NUCLEO DE PRATICA JURIDICA (88) 2101 1071
Av. Maria Leticia Leite Pereira, s/n, Planalto, Juazeiro do Norte, Ceara
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https://www.youtube.com/user/tvleaosampaio
https://www.instagram.com/unileao/
https://twitter.com/unileao
https://www.facebook.com/unileaooficial
https://leaosampaio.edu.br/

